
Πληροφοριακό Σύστημα 

ΕΡΓΑΝΗ



Βασικά σημεία Απόφασης
▶ Έναρξη Ισχύος από 1/10/2019

▶ Δήλωση εντύπου Ε3.5

▶ Υπόχρεος για δήλωση ο Ιδιωτικός ή Δημόσιος Φορέας Υποδοχής (όχι ο ΕΛΚΕ) –
Άρθρο 1, παρ. 1.2

▶ Δηλώνονται (Άρθρο 5, παρ. 5.12, 5.13, 5.14):

α) η έναρξη της Π.Α. – πριν την έναρξη της Πρακτικής Άσκησης

β) η λήξη ή διακοπή της Π.Α. – το αργότερο 4 εργάσιμες ημέρες μετά τη λήξη 

γ) τυχόν τροποποίηση οργάνωσης του χρόνου της Π.Α. – το αργότερο

έως και την ίδια ημέρα αλλαγής ή τροποποίησης του ωραρίου του 

χρόνου Πρακτικής Άσκησης και πριν την ανάληψη υπηρεσίας.

▶ Επισύναψη σαρωμένης σύμβασης Πρακτικής Άσκησης



Εισαγωγή Εντύπου Ε3.5



Εισαγωγή Εντύπου Ε3.5 (Εικόνα 2)

Επιλογή ΈΝΑΡΞΗΣ  για έναρξη πρακτικής άσκησης

Επιλογή ΔΙΑΚΟΠΗΣ  για λήξη πρακτικής άσκησης



Εισαγωγή Εντύπου Ε3.5 (Εικόνα 3)
Στοιχεία φορέα



Εισαγωγή Εντύπου Ε3.5 (Εικόνα 4)

Στοιχεία φοιτητή



Εισαγωγή Εντύπου Ε3.5 (Εικόνα 5)

Στοιχεία ιδρύματος

*ΑΝΑΓΡΑΦΟΝΤΑΙ  ΣΤΗ ΣΥΜΒΑΣΗ ,  πίνακας παρ.11:

 O Αριθμός Εγκριτικής Απόφασης.

 Ημερομηνία έναρξης και λήξης πρακτικης αναγράφεται επίσης ξεκάθαρα στη

σύμβαση

**Στην μηνιαία και ωριαία αποζημίωση το ποσό είναι 0,00, εφόσον καλύπτεται

από το Πανεπιστήμιο Θεσσαλίας.



Εισαγωγή Εντύπου Ε3.5 (Εικόνα 6)

Απαιτείται να αναρτηθεί σαρωμένη η σύμβαση πρακτικής.



Συχνές απορίες:

1. Το ωράριο εργασίας που δηλώνεται στο έντυπο Ε3.5 πρέπει να είναι 

8ωρο και να ακολουθεί το ωράριο εργασίας του φορέα υποδοχής.(6h 

mimimum)

2. Για τον αριθμό εγκριτικής απόφασης θα ενημερωθείτε με σχετικό email 

από το Γραφείο Πρακτικής Άσκησης

3. Στην μηνιαία και ωριαία αποζημίωση το ποσό είναι 0,00. Εφόσον η  

αμοιβή και ασφαλιστική κάλυψη γίνεται από το Πανεπιστήμιο Θεσσαλίας

4. Η υποβολή του εντύπου Ε3.5 (έναρξης και λήξης),υποβάλλεται συνήθως 

από τον λογιστή που συνεργάζεται ο φορέας υποδοχής, εφόσον ο

φορέας του παρέχει τις απαραίτητες πληροφορίες για την συμπλήρωση 

του εντύπου.



Συνοπτικά:

1. Ο φορέας έχει περιθώριο να υποβάλει το έντυπο Ε3.5 για την ΕΝΑΡΞΗ

της πρακτικής άσκησης μέχρι και 1 μέρα πριν από την ημερομηνία

έναρξης της σύμβασης.

2. Ο φορέας έχει περιθώριο να υποβάλει το έντυπο Ε3.5 για τη ΛΗΞΗ της

πρακτικής άσκησης μέχρι και τέσσερις εργάσιμες μέρες μετά την

ημερομηνία λήξης της σύμβασης.

3. Τόσο το έντυπο Ε3.5 για την έναρξη όσο και το έντυπο Ε3.5 για τη λήξη

της πρακτικής άσκησης πρέπει να κατατεθούν ή να σταλούν

ηλεκτρονικά στο γραφείο πρακτικής άσκησης από τον φοιτητή,

προκειμένου να μπορέσει να πληρωθεί.


